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Projekt „AKCJA EDUKACJA!” współfinansowany przez Unię Europejską

w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego


Znak sprawy: K/27/ZP/2/2011 
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

Nazwa usługi: Prowadzenie pozalekcyjnych zajęć z języków obcych oraz przeprowadzenie  egzaminów TELC z języka angielskiego, niemieckiego oraz rosyjskiego dla 140 uczniów w ramach projektu „AKCJA EDUKACJA!” realizowanego przez I Liceum Ogólnokształcące im. M. Kopernika w Parczewie współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego w okresie od 04.2011 do 02.2012.

CPV 80580000 – 3 - oferowanie kursów językowych

Tryb zamówienia: Postępowanie prowadzone jest na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759)

Wartość zamówienia nie przekracza równowartości kwot określonych w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust. 8 ustawy Prawo Zamówień Publicznych 

Spis treści:

I. Instrukcja dla wykonawców.

II. Załączniki do SIWZ.

Zamawiający:

Powiat Parczewski reprezentowany przez 

I Liceum Ogólnokształcące im. M. Kopernika w Parczewie

Adres: ul. A. Mickiewicza 5, 21-200 Parczew

REGON: 000712887, NIP 539-104-73-03

Internet: www.liceum-parczew.pl  e-mail: loparczew@gmail.com

Numer telefonu: (83)355-15-77, fax: (83)354-35-85

Projekt „AKCJA EDUKACJA!” (POKL.09.01.02-06-290/10) realizowany jest przez I Liceum Ogólnokształcące im. M. Kopernika w Parczewie w ramach w ramach Priorytetu IX PO KL „Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach”, Działanie 9.1 „Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty”, Poddziałanie 9.1.2 „Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszanie różnic w jakości usług edukacyjnych”, współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.

I. INSTRUKCJE DLA WYKONAWCÓW

1 Informacje ogólne

1.1 W sprawach nie uregulowanych w niniejszej instrukcji mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759 z późn. zm.), zwanej dalej ustawą oraz obowiązujące przepisy wykonawcze do ustawy.

1.2 Niniejsza specyfikacja istotnych warunków zamówienia zwana jest w dalszej treści SIWZ lub specyfikacją.

1.3 Zamawiający, w szczególności w uzasadnionych przypadkach zastrzega sobie prawo modyfikacji treści specyfikacji. Zmiana może mieć miejsce w każdym czasie, przed upływem terminu składania ofert. W przypadku wprowadzenia takiej zmiany, informacja o tym zostanie niezwłocznie przekazana wszystkim wykonawcom i będzie dla nich wiążąca.

2 Nazwa oraz adres Zamawiającego:

Zamawiający:

Powiat Parczewski reprezentowany przez 

I Liceum Ogólnokształcące im. M. Kopernika w Parczewie

Adres: ul. A. Mickiewicza 5, 21-200 Parczew

REGON: 000712887, NIP 539-104-73-03

Internet: www.liceum-parczew.pl  e-mail: loparczew@gmail.com

Numer telefonu: (83)355-15-77, fax: (83)354-35-85

3 Tryb udzielenia zamówienia:

Zamówienie zostanie udzielone w trybie przetargu nieograniczonego.

4 Opis przedmiotu zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie dla uczniów I Liceum Ogólnokształcącego w Parczewie zajęć pozalekcyjnych z języka angielskiego, niemieckiego i rosyjskiego oraz egzaminu certyfikatowego z języka obcego TELC. Zajęcia będą odbywać się w okresie od kwietnia 2011 do lutego 2012, w 8 (ośmiu) dziesięcioosobowych grupach, w tym w pięciu grupach z języka angielskiego, dwóch grupach z języka niemieckiego i jednej grupie z języka rosyjskiego w wymiarze po 120 godzin szkoleniowych na każdą grupę oraz w 6 (sześciu) dziesięcioosobowych grupach złożonych z uczniów klas maturalnych, w tym w pięciu grupach z języka angielskiego i jednej grupie z języka niemieckiego w wymiarze po 60 godzin szkoleniowych, w łącznej liczbie 1320 godzin. Zajęcia będą prowadzone w formie warsztatów metodą komunikatywną z wykorzystaniem tablic multimedialnych z oprogramowaniem ICT. Egzamin certyfikatowy TELC z języka angielskiego, niemieckiego i rosyjskiego zostanie przeprowadzony dla wszystkich uczestników szkoleń obejmujących 120 godzin szkoleniowych. 

4.1 Do Wykonawcy zadania będzie należało:

4.1.1 Zapewnienie nadzoru szkolenia przez profesjonalną kadrą zarządzającą w liczbie co najmniej 1 osoby - kierownika szkolenia posiadającego doświadczenie w zakresie pełnienia funkcji kierownika projektu lub zastępcy kierownika projektu lub koordynatora projektu lub równoważnej. Kierownik szkolenia musi minimum jeden raz w tygodniu osobiście kontrolować przebieg szkolenia.

4.1.2 Zapewnienie nadzoru metodycznego przez 1 osobę z doświadczeniem w pracy jako metodyk szkoleń z języka angielskiego, niemieckiego, rosyjskiego lub innego. Do zadań metodyka będzie należała bieżąca kontrola jakości nauczania poprzez organizowanie minimum 1 raz w miesiącu spotkań z nauczycielami w celu omówienia indywidualnych postępów w realizacji szkolenia.

4.1.3 Zapewnienie odpowiedniej liczby nauczycieli do realizacji przedmiotu zamówienia. Nauczyciele muszą posiadać wykształcenie wyższe, minimum 1-szego stopnia (licencjackie) odpowiedniej filologii lub lingwistyki ze specjalizacją pedagogiczną. Ww. nauczyciele muszą również posiadać umiejętność nauczania języka obcego przy wykorzystaniu tablicy multimedialnej z oprogramowaniem oraz umieć obsługiwać elektroniczne wersje podręczników kursowych, o ile są dla danego języka i danego poziomu dostępne. Ww. umiejętności należy potwierdzić ogólnie uznawanym certyfikatem lub oświadczeniem (wg pkt. 11.6.4 lub 11.6.5).

4.1.4 Przeprowadzenie testów plasujących, odrębnych dla każdego języka, w celu określenia poziomu zaawansowania uczestników zajęć.

4.1.5 Zapewnienie licencjonowanego oprogramowania do nauczania języków obcych przy wykorzystaniu tablic multimedialnych (wersje podręczników: DIGITAL, o ile są dla danego języka i danego poziomu dostępne), odpowiedniego dla poziomu zaawansowania językowego uczestników zajęć.

4.1.6 Zapewnienie uczestnikom zajęć materiałów szkoleniowych w postaci podręcznika i ćwiczeń zgodnych z wersją Digital oraz niezbędnych dodatkowych materiałów szkoleniowych oraz piśmienniczych.

4.1.7 Zorganizowanie i przeprowadzenie egzaminu końcowego TELC dla wszystkich uczestników szkoleń obejmujących 120 godzin szkoleniowych oraz wydanie stosownych certyfikatów.

4.1.8 Opracowywanie narzędzi diagnostycznych do celów ewaluacji prowadzonych zajęć.

4.1.9 Opracowanie szczegółowego programu nauczania dla każdej grupy szkoleniowej.

4.1.10 Realizacja zajęć zgodnie z opracowanym przez Wykonawcę harmonogramem.

4.1.11 Opracowanie materiałów dydaktycznych wykorzystywanych podczas zajęć (zgodnie ze wskazówkami Zamawiającego dotyczącymi grafiki i informacji o źródłach finansowania projektu) oraz powielenia i dostarczenia ich każdemu uczestnikowi.

4.1.12 Przeprowadzenie w trakcie realizacji zajęć i na ich zakończenie badań ewaluacyjnych zleconych przez Zamawiającego oraz dostarczenie ich do Zlecającego w terminach umożliwiających przygotowanie dokumentów wymaganych przez Instytucję Pośredniczącą.

4.1.13 Prowadzenie dokumentacji szkoleniowej w szczególności: dzienników zajęć, ewidencji obecności uczestników oraz opracowanie raportu końcowego.

4.1.14 Wykonywanie innych zadań zleconych przez Zamawiającego w trakcie realizacji Przedmiotu zamówienia.

4.2 Zajęcia będą odbywać się w okresie od kwietnia 2011 do lutego 2012, w 8 (ośmiu) dziesięcioosobowych grupach, w tym w pięciu grupach z języka angielskiego, dwóch grupach z języka niemieckiego i jednej grupie z języka rosyjskiego w wymiarze po 120 godzin szkoleniowych na każdą grupę oraz w 6 (sześciu) dziesięcioosobowych grupach złożonych z uczniów klas maturalnych, w tym w pięciu grupach z języka angielskiego i jednej grupie z języka niemieckiego w wymiarze po 60 godzin szkoleniowych, w łącznej liczbie 1320 godzin. Zajęcia będą się odbywać w każdej grupie w wymiarze nie mniej niż 2 razy w tygodniu po 2 godziny lekcyjne (45 min.)

4.3 Wymagania ogólne stawiane Wykonawcy:

4.3.1 Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za uczniów w czasie trwania zajęć

4.3.2 Wykonawca jest odpowiedzialny za jakość szkolenia, zgodność z warunkami technicznymi i jakościowymi opisanymi dla przedmiotu zamówienia,

4.3.3 Wymagana jest należyta staranność przy realizacji zobowiązań umowy oraz niezwłoczne informowanie Zamawiającego w formie pisemnej o problemach w realizacji Przedmiotu zamówienia.

4.3.4 Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za szkody wyrządzone przez Wykonawcę podczas wykonywania Przedmiotu zamówienia.

4.3.5.
Wykonawca jest zobowiązany do poddania się kontroli prawidłowości realizacji Przedmiotu zamówienia dokonywanej przez Zamawiającego oraz inne uprawnione do tego instytucje w tym do wglądu do wszelkiej dokumentacji (w tym finansowej) związanej z realizowanym projektem.

4.3.6.
Przechowywania wszystkich dokumentów związanych z realizacją Przedmiotu zamówienia co najmniej do dnia 31.12.2020r. 

5 Opis części zamówienia, jeżeli Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych:

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.

6 Informacja dotycząca przewidywanych zamówieniach uzupełniających:

Zamawiający nie przewiduje realizacji zamówień uzupełniających.

7 Podwykonawcy:

Wykonawca nie dopuszcza powierzenia wykonania całości lub części zamówienia podwykonawcom.

8 Opis sposobu przedstawienia ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszą odpowiadać oferty wariantowe, jeżeli zamawiający dopuszcza ich składanie:

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

9 Termin wykonania zamówienia:

Wymagany termin realizacji przedmiotu zamówienia: od 04.2011r. do 02.2012 r.

10 Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania  spełniania tych warunków

10.1 O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:

10.1.1 posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania – należy załączyć odpowiednie zaświadczenie (wg pkt. 11.2.)

10.1.2 posiadania wiedzy i doświadczenia, tj.: 

10.1.2.1 wykonywania przez wykonawcę usług o podobnym do Przedmiotu Zamówienia charakterze tzn. przeprowadzenia w okresie ostatnich pełnych lat szkolnych: 2007/2008, 2008/2009, 2009/2010 oraz roku szkolnego 2010/2011 (o ile do momentu złożenia oferty szkolenie zostało zakończone) 3 usług o zakresie odpowiadającym swoim rodzajem Przedmiotowi zamówienia (zajęć z języków obcych w tym z języka angielskiego, niemieckiego lub rosyjskiego w ilości jednocześnie nie mniej niż 10 grup nie mniej niż 10 osobowych w wieku szkolnym). Należy dołączyć zestawienie ww. grup, podając wiek grupy, wykształcenie lektora prowadzącego zajęcia oraz język i poziom zaawansowania grupy – należy dołączyć oświadczenie (wg pkt. 11.3.1)

10.1.2.2 wykonywania przez wykonawcę usług o podobnym do Przedmiotu Zamówienia charakterze tzn. przeprowadzenia w okresie ostatnich pełnych lat szkolnych: 2007/2008, 2008/2009, 2009/2010 oraz roku szkolnego 2010/2011 (o ile do momentu złożenia oferty szkolenie zostało zakończone) 3 usług o zakresie odpowiadającym swoim rodzajem Przedmiotowi zamówienia (zajęć z języków obcych w tym z języka angielskiego, niemieckiego lub rosyjskiego w ilości jednocześnie nie mniej niż 10 grup nie mniej niż 10 osobowych w wieku szkolnym) z zastosowaniem tablicy interaktywnej przy zastosowaniu licencjonowanego oprogramowania do nauczania języków obcych (wersje podręczników: DIGITAL). Należy dołączyć zestawienie ww. grup, podając wiek grupy, wykształcenie lektora prowadzącego zajęcia oraz język i poziom zaawansowania grupy - należy dołączyć oświadczenie (wg pkt. 11.3.1)

10.1.3 dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia: tj. dysponowania odpowiednią liczbą nauczycieli do realizacji Przedmiotu zamówienia: w skład kadry przewidzianej powinno wchodzić minimum: 7 anglistów, 2 germanistów i 1 rusycysta. Nauczyciele muszą posiadać wykształcenie (określone w Rozporządzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009r w sprawie szczegółowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz określenia szkół i wypadków, w których można zatrudnić nauczycieli nie mających wyższego wykształcenia lub ukończonego zakładu kształcenia nauczycieli, Dz.U. Nr 50, poz.400) wyższe minimum 1-szego stopnia (licencjackie) odpowiedniej filologii lub lingwistyki ze specjalizacją pedagogiczną. Ww. nauczyciele muszą posiadać umiejętność nauczania języka obcego przy wykorzystaniu tablicy multimedialnej z oprogramowaniem oraz umiejętność obsługiwania elektronicznej wersji podręczników kursowych, o ile są dla danego języka i danego poziomu dostępne – należy załączyć odpowiednie dokumenty. (wg pkt. 11.6)

10.1.4 sytuacji ekonomicznej i finansowej. Wykonawca musi wykazać łączny przychód za ostatni zamknięty rok obrotowy nie mniejszy niż 250.000 PLN (dwieście pięćdziesiąt tysięcy zł).  Należy  załączyć odpowiednie dokumenty określające obroty za ostatni zamknięty rok obrotowy. (wg pkt. 11.8) 

10.1.5 posiadania statusu Centrum Egzaminacyjnego TELC. Wykonawca musi wykazać  doświadczenie w organizacji egzaminów TELC oraz prowadzeniu Centrum Egzaminacyjnego TELC. Wykonawca musi wykazać przeprowadzenie minimum 100 egzaminów TELC w przeciągu ostatnich 12 miesięcy. (wg pkt. 11.9 i 11.10)

10.1.6 posiadania doświadczenia w realizacji szkoleń językowych (patrz 10.1.2.1) współfinansowanych ze środków Unii Europejskiej w ramach EFS o wartości co najmniej 1 (jednego) szkolenia nie mniejszej niż 250.000 (dwieście pięćdziesiąt tysięcy złotych), charakteryzujących się przeprowadzeniem szkoleń językowych minimum 120-godzinnych dla grupy, przygotowaniem programów nauczania, zakupem podręczników dla uczestników szkolenia, wydaniem zaświadczeń o ukończeniu szkolenia. (wg pkt. 11.3.2)

10.2 Opis sposobu dokonywania oceny spełniania warunków: ocena spełniania powyższych warunków dokonana zostanie wg formuły spełnia/nie spełnia i na podstawie dokumentów dołączonych przez wykonawcę do oferty zgodnie z postanowieniami SIWZ.

11 Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu.

11.1 Spełnienie warunków udziału w postępowaniu

11.1.1 Oświadczenie, że wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu na podstawie art. 22 ust. 1 ustawy – wg załącznika nr 2 do SIWZ.

11.1.2 Oświadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postępowania na podstawie art.24 ust.1 – wg załącznika nr 3 do SIWZ

11.2 aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert; a w stosunku do wykonawców, będących osobą fizyczną oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 pkt. 2 „ustawy”

11.3 Doświadczenie Wykonawcy

11.3.1 Oświadczenie o przeprowadzeniu przez wykonawcę w okresie ostatnich pełnych lat szkolnych: 2007/2008, 2008/2009, 2009/2010 oraz roku szkolnego 2010/2011 (o ile do momentu złożenia oferty szkolenie zostało zakończone) 3 usług o zakresie odpowiadającym swoim rodzajem Przedmiotowi zamówienia tj zajęć z języków obcych w tym z języka angielskiego, niemieckiego lub rosyjskiego, w ilości jednocześnie nie mniej niż 10 grup 10 osobowych w wieku szkolnym oraz o przeprowadzeniu przez wykonawcę w okresie ostatnich pełnych lat szkolnych: 2007/2008, 2008/2009, 2009/2010 oraz roku szkolnego 2010/2011 (o ile do momentu złożenia oferty szkolenie zostało zakończone) 3 usług o zakresie odpowiadającym swoim rodzajem Przedmiotowi zamówienia tj zajęć w ilości jednocześnie nie mniej niż 10 grup 10 osobowych w wieku szkolnym z języka angielskiego, niemieckiego lub rosyjskiego z zastosowaniem tablicy interaktywnej przy zastosowaniu licencjonowanego oprogramowania do nauczania języków obcych (wersje podręczników: DIGITAL). Należy dołączyć zestawienia ww. grup, podając wiek grupy, wykształcenie lektora prowadzącego zajęcia oraz język i poziom zaawansowania grupy – należy dołączyć oświadczenie wg załącznika nr 4 i załącznika nr 5.

11.3.2 Oświadczenie o przeprowadzeniu przez wykonawcę w ciągu ostatnich trzech lat przed dniem wszczęcia postępowania szkoleń językowych współfinansowanych ze środków Unii Europejskiej w ramach EFS o wartości 1 (jednego) szkolenia nie mniejszej niż 250.000 (dwieście pięćdziesiąt tysięcy złotych), charakteryzujących się przeprowadzeniem szkoleń językowych minimum 120-godzinnych dla grupy, przygotowaniem programów nauczania, zakupem podręczników dla uczestników szkolenia, wydaniem zaświadczeń o ukończeniu szkolenia – wg załącznika nr 6.

11.4 Dokumenty Kierownika szkolenia

11.4.1 CV kierownika szkolenia  – wg załącznika nr 7

11.5 Dokumenty Metodyka szkoleń językowych

11.5.1 CV metodyka szkoleń z języka angielskiego, niemieckiego lub rosyjskiego – 1 osoba  - wg załącznika nr 7

11.6 Dokumenty lektorów

11.6.1 CV nauczycieli przewidzianych do czynnej realizacji przedmiotu zamówienia. Ww. nauczyciele muszą posiadać wykształcenie minimum wyższe 1-szego stopnia odpowiedniej filologii lub lingwistyki ze specjalizacją pedagogiczną - wg załącznika nr 7

11.6.1.1 CV nauczycieli języka angielskiego – 7 osób

11.6.1.2 CV nauczycieli języka niemieckiego – 2 osoby

11.6.1.3 CV nauczycieli języka rosyjskiego – 1 osoba

11.6.2 Dokument potwierdzający uprawnienia egzaminatora TELC – o ile nauczyciele je posiadają.

11.6.3 Certyfikat potwierdzający certyfikację ww. nauczycieli w zakresie wykorzystywania multimediów w dydaktyce – o ile nauczyciele posiadają certyfikację.

11.6.4 Jeżeli nauczyciele nie posiadają certyfikacji w zakresie wykorzystywania multimediów w dydaktyce to należy dołączyć oświadczenie każdego nauczyciela o umiejętności nauczania języka obcego przy wykorzystaniu tablicy multimedialnej z oprogramowaniem oraz umiejętności obsługi elektronicznych wersji podręczników kursowych, o ile są dla danego języka i danego poziomu dostępne – wg załącznika nr 8.

11.6.5 Zestawienie/Wykaz kadry dydaktycznej przewidzianej do realizacji przedmiotu zamówienia – wg załącznika nr 9

11.7 Ramowe programy nauczania dla każdej klasy liceum ogólnokształcącego z języka angielskiego, niemieckiego i rosyjskiego.  Wszystkie programy ramowe muszą być oparte o podręczniki posiadające elektroniczną wersję, umożliwiającą przeprowadzenie szkolenia przy wykorzystaniu tablicy interaktywnej (o ile takie są dostępne).

11.8 Dokumenty finansowe potwierdzające osiągnięty przychód: a) sprawozdanie finansowe - bilans oraz rachunek zysków i strat (w przypadku Wnioskodawców sporządzających powyższe dokumenty zgodnie z przepisami o rachunkowości) za ostatni zamknięty rok obrotowy, lub b) uproszczone sprawozdanie finansowe - bilans oraz rachunek zysków i strat (w przypadku Wnioskodawców niesporządzających sprawozdania finansowego) za ostatni zamknięty rok obrotowy, zgodnie z zakresem ustalonym w załączniku nr 1 do ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości, lub c) zestawienie zbiorcze przychodów i rozchodów z KPiR – w przypadku Wnioskodawców działających na podstawie Księgi Przychodów i Rozchodów, za ostatni zamknięty rok podatkowy, lub d) podatkowe zeznanie roczne za poprzedni rok – w przypadku Wnioskodawców będących osobami fizycznymi prowadzącymi działalność gospodarczą i nie rozliczających się na zasadach wymienionych w punkcie a, b i c.

11.9 Zaświadczenie o posiadaniu przez Wykonawcę uprawnień do przeprowadzania egzaminów certyfikatowych TELC potwierdzone przez instytucję nadającą ww. uprawnienia lub licencja/e uprawniająca/e do przeprowadzania egzaminów TELC, ważna/e nieprzerwanie.

11.10 Dokumenty (np. wykaz zamówień, lista wydanych certyfikatów) lub potwierdzenie od instytucji nadającej licencje TELC przeprowadzenia przez Wykonawcę w ostatnim roku minimum 100 egzaminów certyfikatowych TELC.

11.11 Zaświadczenie z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralności, w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt. 4-8  oraz art. 24 ust 1 pkt. 9 ustawy PZP, potwierdzającej brak podstaw do wykluczenia z udziału w postępowaniu - nie później niż w dniu składania ofert.

11.12 Aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika Urzędu Skarbowego oraz właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające, że wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, opłat oraz składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne, lub zaświadczeń, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert, z Urzędu Skarbowego o niezaleganiu z podatkami, wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert. 

11.13 Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów na potwierdzenie uprawnienia do wykonania określonej działalności Wykonawca postępuje zgodnie z rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajów dokumentów jakich może żądać zamawiający od wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U. Nr 226, poz. 1817 z późn. zm.).

11.14 Dokumenty potwierdzające spełnienie warunków udziału w postępowaniu można przedkładać w formie kserokopii potwierdzonych za zgodność z oryginałem przez wykonawcę. W przypadku oferty, życiorysów oraz wszelkich oświadczeń wymagane są dokumenty oryginalne – podpisane przez osoby, których ww. dokumenty dotyczą.

11.15 Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczone przez Wykonawcę.

12 Oferty wspólne:

12.1 Zgodnie z art. 23 ustawy wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

12.2 Zgodnie z art. 26 ust. 2a Wykonawca jest zobowiązany wykazać odpowiednio, nie później niż na dzień składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu lub składania ofert, spełnianie warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 i brak podstaw do wykluczenia z powodu niespełniania warunków o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy. 

12.3 W przypadku wspólnego ubiegania się wykonawców o udzielenie zamówienia każdy z nich musi wykazać brak podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenia zamówienia publicznego, o których mowa w art. 24 ust 1 i 2 ustawy. 

12.4 Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, spełnianie warunków udziału w postępowaniu muszą wykazać łącznie

12.5 Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenia zamówienia ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie zobowiązania.

13 Wyjaśnienia dotyczące treści SIWZ

13.1 Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z pisemną prośbą (za pomocą poczty elektronicznej i faksu) o wyjaśnienie treści SIWZ. Zamawiający odpowie niezwłocznie na zadane pytanie, przesyłając treść pytania i odpowiedzi wszystkim uczestnikom postępowania, którym przesłał SIWZ oraz poprzez zamieszczenie ich na stronie internetowej, na której zamieszczona została niniejsza specyfikacja.

13.2 Zamawiający udzieli wyjaśnień na pytania do SIWZ, zgodnie z zasadami określonymi w art. 38 ustawy.

13.3 Pytania należy kierować na adres poczty elektronicznej: loparczew@gmail.com, faks 833543585

13.4 W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią niniejszej SIWZ a treścią udzielonych odpowiedzi, jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie Zamawiającego.

14 Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów.

14.1 W niniejszym postępowaniu wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiający i wykonawcy przekazują w formie pisemnej na adres do korespondencji podany w dokumentacji, za pomocą faxu na numer (83) 3543585  lub pocztą elektroniczną na adres: loparczew@gmail.com zgodnie z zasadami określonymi w art. 27 ustawy. 

14.2 Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocą faksu lub poczty elektronicznej odbiorca niezwłocznie potwierdza na żądanie drugiej strony.

14.3 Faks uważa się za złożony w terminie, jeżeli jego treść dotarła do adresata przed upływem terminu i została niezwłocznie potwierdzona pisemnie.

15 Wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami:

Osobami  uprawnionymi do kontaktowania się w imieniu Zamawiającego z uczestnikami postępowania są: Potapczuk Agnieszka I LO im. M. Kopernika w Parczewie ul.  Mickiewicza 5, 21-200 Parczew; Telefon: 833551577; Faks: 833543585 i Janusz Tryniecki 501 376 009

16 Wymagania dotyczące wadium.

16.1 Wykonawca przystępujący do przetargu obowiązany jest wnieść wadium, w wysokości 5000,00 zł.(słownie: pięć tysięcy złotych 00/100).

16.2 Wadium może być wniesione w formie określonej w art. 45 ust. 6 ustawy.

16.3 Wadium w formie pieniężnej należy wnieść na rachunek bankowy 
36 8042 0006 0000 1065 2000 0010  (wadium - znak sprawy: K/27/ZP/2/2011).

16.4 Wadium wnoszone w formach, o których mowa w  art. 45 ust. 6  pkt 2 – 5 ustawy należy złożyć w formie oryginału w siedzibie Zamawiającego, tj. w I Liceum Ogólnokształcącym im. M. Kopernika w Parczewie, adres Mickiewicza 5 w sekretariacie w zamkniętej kopercie. Kopertę należy opisać nazwą i adresem Wykonawcy oraz zaadresować według poniższego wzoru: I Liceum Ogólnokształcące im. M. Kopernika w Parczewie, Mickiewicza 5, 21-200 Parczew, z dopiskiem WADIUM DOTYCZĄCE PRZETARGU - NIE OTWIERAĆ PRZED TERMINEM 22.04.2011r. godz. 8.30.

16.5 Gwarancja wadialna musi być podpisana przez upoważnionego przedstawiciela Gwaranta. Podpis winien być sporządzony w sposób umożliwiający jego identyfikację np. złożony wraz z imienną pieczątką lub czytelny (z podaniem imienia i nazwiska). Z treści gwarancji (poręczenia) winno wynikać bezwarunkowe, skuteczne na każde pisemne żądanie zgłoszone przez Zamawiającego w terminie związania ofertą, zobowiązanie Gwaranta do wypłaty Zamawiającemu pełnej kwoty wadium w okolicznościach określonych w art. 46 ust. 4a i ust. 5 ustawy Prawo zamówień publicznych. 

16.6 Wadium musi być wniesione najpóźniej do wyznaczonego terminu składania ofert.

16.7 Wniesienie wadium w pieniądzu będzie skuteczne, jeżeli w podanym terminie znajdzie się na rachunku bankowym Zamawiającego. 

16.8 Wykonawca, który nie zabezpieczy oferty akceptowalną formą wadium, zostanie wykluczony z postępowania, a jego oferta zostanie uznana za odrzuconą.

16.9 Zwrot wadium nastąpi w terminach i na warunkach określonych w art. 46 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych.

17 Termin do którego Wykonawca będzie związany ofertą.

17.1 Do czasu zawarcia umowy, jednak nie dłużej niż 30 dni od upływu terminu składania ofert.

17.2 Na podstawie art. 85 ust. 2 ustawy Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.

18 Opis sposobu przygotowania ofert.

18.1 Każdy wykonawca składa ofertę zgodną z wymogami niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia, napisaną w języku polskim.

18.2 Oferta winna zawierać następujące dokumenty:

18.2.1 wypełniony formularz oferty, wg załącznika nr 1 do SIWZ,

18.2.2 oświadczenia i dokumenty wymienione w pkt. 11 SIWZ,

18.2.3 oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu, wg załącznika nr 2 do SIWZ,

18.2.4 projekt umowy, wg załącznika nr 10 do SIWZ.

18.3 Do napisania oferty należy skorzystać z wzoru wymienionego w załączniku nr 1 do SIWZ.

18.4 Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie pisemnej. Ofertę należy napisać na maszynie do pisania, komputerze lub nieścieralnym atramentem. Oferta oraz wszelkie załączniki powinny być podpisane przez wykonawcę. Każdą stronę oferty i załączników należy ponumerować, miejsca zmian należy parafować przez osobę podpisującą ofertę. Cała oferta powinna być zszyta, zbindowana lub złączona trwale w inny sposób.

18.5 Ofertę należy opakować, oznaczyć imieniem, nazwiskiem i adresem wykonawcy, zaadresować: I Liceum Ogólnokształcące im. M. Kopernika w Parczewie, Mickiewicza 5, 21-200 Parczew oraz opisać: Oferta w postępowaniu na organizację zajęć językowych „Komunikacja bez granic” w ramach projektu „AKCJA EDUKACJA!” POKL.09.01.02-06-290/10 realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego, oraz „Nie otwierać przed dniem: 22.04.2011r 8.30.”

18.6 Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną ofertę pod warunkiem, że zamawiający otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu przed upływem terminu do składania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty powinno zostać przygotowane, opieczętowane i oznaczone zgodnie z postanowieniami sposobu przygotowania ofert. Kopertę należy dodatkowo oznaczyć określeniem „zmiana” lub „wycofanie”. Wykonawca nie może wycofać oferty i wprowadzić zmian po upływie terminu do składania ofert.

18.7 Koperty oznaczone jako wycofane zostaną odczytane w pierwszej kolejności. Koperty z ofertami wycofanymi nie będą otwierane.

18.8 Ofertę złożoną po terminie zwraca się bez otwierania zgodnie z art. 84 ust. 2 ustawy.

18.9 Wykonawca ma możliwość uzyskania wszelkich możliwych informacji i dokładne zaznajomienie się z przedmiotem zamówienia.

18.10 Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i przedłożeniem swojej oferty przetargowej.

18.11 Zaleca się, aby Wykonawca dokonał inspekcji w celu oszacowania wszystkich danych, jakie mogą okazać się niezbędne do przygotowania oferty.

18.12 W sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeże w ofercie informacje, które nie stanowią tajemnicy lub są jawne na podstawie przepisów ustawy Prawo Zamówień Publicznych lub odrębnych przepisów, informacje te będą podlegały udostępnieniu na takich samych zasadach, jak pozostałe niezastrzeżone dokumenty.

19 Miejsce i termin składania ofert.

19.1 Miejsce i termin składania ofert: Wykonawca przystępujący do przetargu, po zapoznaniu się z jego warunkami, przekazuje ofertę na adres: Sekretariat I LO im. M. Kopernika w Parczewie, Mickiewicza 5, 21 - 200 Parczew; Termin złożenia oferty do: 22.04.2011r godz.8.00.

19.2 Otwarcie ofert: 

19.2.1 Miejsce otwarcia ofert;  Gabinet Dyrektora I Liceum Ogólnokształcącego im. M. Kopernika w Parczewie; Mickiewicza 5, 21 - 200 Parczew 

19.2.2 Termin otwarcia ofert: w dniu: 22.04.2011r. godz. 8.30.

19.2.3 Otwarcie ofert jest jawne. Bezpośrednio przed otwarciem ofert zamawiający poda kwotę jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

20 Opis sposobu obliczania ceny oferty.

20.1 Wykonawca określi cenę brutto za jedną godzinę zajęć wykonywania zadań objętych niniejszym zamówieniem, poprzez jej wskazanie w ofercie oraz cenę brutto całego zamówienia - Wartość oferty stanowi iloczyn ceny za jedną godzinę zajęć określonej w ofercie oraz ilości godzin zajęć zamówienia, podając ją w zapisie liczbowym i słownym. (wg zał. numer 1).

20.2 Podana w ofercie cena musi być wyrażona w PLN. Cena musi uwzględniać wszystkie wymagania niniejszej SIWZ oraz obejmować wszelkie koszty, które Wykonawca winien ponieść z tytułu należytej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia.

20.3 Ceną oferty jest cena brutto podana w formularzu ofertowym.

20.4 Wszystkie wartości powinny być naliczane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

20.5 Zamawiający poprawi oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe oraz inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, nie powodujące istotnych zmian w treści oferty stosownie do treści art. 87 ust. 2 ustawy PZP.

20.6 Oferta zawierająca rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia zostanie odrzucona art. 89 ust. 1 pkt. 4 ustawy.

21 Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą:

Wszelkie rozliczenia prowadzone będą w PLN.

22 Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert.  

22.1 Kryteria oceny ofert i ich znaczenie: Zamawiający będzie oceniał oferty według następującego kryterium: cena brutto 100% przyjmując zasadę, że 1% = 1 punkt.  Punkty za kryterium „Cena” zostaną obliczone według wzoru:



Cena oferty najtańszej



------------------------------- x 100 = liczba punktów



Cena oferty badanej


Końcowy wynik powyższego działania zostanie zaokrąglony do dwóch miejsc po przecinku. 

22.2 Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta nie odrzucona, która uzyska największą liczbę punktów.

22.3 Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej ilości punktów, zamawiający wezwie wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia – w terminie określonym przez Zamawiającego – ofert dodatkowych. Wykonawcy składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.

23 Informacja o wszelkich formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

23.1 Zamawiający zawiadomi niezwłocznie wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia o wyniku postępowania. Następnie Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego z wykonawcą, którego oferta została wybrana, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty.

23.2 Na podstawie art. 94 ust. 2 ustawy Zamawiający będzie mógł zawrzeć umowę  w sprawie zamówienia publicznego przed upływem w/w terminu jeżeli w postępowaniu została złożona tylko jedna oferta.

23.3 Zawarcie umowy nastąpi w siedzibie Zamawiającego. O terminie zawarcia umowy wykonawca zostanie powiadomiony.

24 Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy:

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

25 Istotne dla Zamawiającego postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy.  

Zamawiający wymaga aby wykonawca zawarł z nim umowę na zasadach określonych w projekcie umowy, będącej załącznikiem nr 10 do specyfikacji istotnych warunków zamówienia, w której uzupełnieniu podlegały będą dane ustalone w wyniku przeprowadzonego postępowania.

26 Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego

Wykonawcom, których interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych, przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI ustawy.

27 Postanowienia końcowe – zasady udostępniania dokumentów.

27.1 Wykonawcy mają prawo wglądu do treści protokołu oraz ofert w trakcie prowadzenia postępowania z wyjątkiem dokumentów oznaczonych jako „Tajne”.

27.2 Udostępnienie dokumentów może się odbywać wg poniższych zasad:

27.2.1 zamawiający udostępnia protokół lub załączniki do protokołu na wniosek udostępnienia protokołu lub załączników, co może nastąpić poprzez wgląd w siedzibie zamawiającego oraz w czasie godzin jego urzędowania tj. od poniedziałku do piątku w godz. 8.00 – 15.00, przesyłanie kopii pocztą lub faksem, zgodnie z wyborem wnioskodawcy wskazanym we wniosku,

27.2.2 bez zgody zamawiającego, wnioskodawca w trakcie wglądu do protokołu lub załączników, nie może samodzielnie kopiować lub utrwalać za pomocą urządzeń lub środków technicznych służących do utrwalenia obrazu treści złożonych ofert,

27.2.3 jeżeli przesłanie kopii protokołu lub załączników zgodnie z wyborem wnioskodawcy jest z przyczyn technicznych znacząco utrudnione, w szczególności z uwagi na ilość żądanych do przesłania dokumentów, zamawiający informuje o tym wnioskodawcę i wskazuje sposób w jaki mogą być one udostępnione,

27.2.4 jeżeli w wyniku udostępnienia protokołu lub załączników, zamawiający może ponieść dodatkowe koszty związane ze wskazanym we wniosku sposobem udostępnienia – koszty te pokrywa wnioskodawca. Zamawiający nie może obciążać wnioskodawcy kosztami udostępniania, jeżeli nie wyraził wobec niego zgody.

27.2.5  zamawiający udostępnia wnioskodawcy protokół lub załączniki niezwłocznie.

27.2.6 w wyjątkowych przypadkach w szczególności związanych z zapewnieniem sprawnego toku prac dotyczących badania i oceny ofert, zamawiający udostępnia oferty do wglądu lub przesyła ich kopie w terminie przez siebie wyznaczonym, nie później jednak niż w dniu przesłania informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty albo o unieważnieniu postępowania,

27.2.7 dokumenty zostaną udostępnione wnioskodawcy w obecności jednego z członków komisji przetargowej.

II. ZAŁĄCZNIKI DO SIWZ

1. Formularz ofertowy

2. Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu

3. Oświadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postępowania

4. Oświadczenie wykonawcy o ilości przeprowadzonych szkoleń z języków obcych

5. Oświadczenie wykonawcy o przeprowadzeniu zajęć z zastosowaniem tablicy interaktywnej

6. Oświadczenie wykonawcy o przeprowadzeniu szkoleń z języków obcych, współfinansowanych z EFS

7. Wzór Curriculum vitae

8. Oświadczenie o umiejętności pracy z tablicą interaktywną

9. Wykaz kadry dydaktycznej przewidzianej do realizacji przedmiotu zamówienia

10. Wzór umowy

